Проект (от лат. рrojectus, букв.- брошенный вперед):
 1) совокупность документов (расчетов, чертежей и др.) для создания какого-либо сооружения или изделия.
2) Предварительный текст какого-либо документа.
3) Замысел, план.
Проект - это "пять П":
· Проблема,
· Проектирование (планирование),
· Поиск информации,
· Продукт,
· Презентация.
Шестое "П" проекта - это его портфолио, т.е. папка, в которой собраны все рабочие материалы, в том числе черновики, дневные планы, отчеты и др.
Метод проектов - это система учебно–познавательных приёмов, которые позволяют решить ту или иную проблему в результате самостоятельных и коллективных действий учащихся и обязательных презентаций результатов их работы.
Учебный проект — совместная учебно-познавательная, творческая или игровая деятельность учащихся-партнеров, имеющая общую цель, согласованные методы, способы деятельности, направленная на достижение общего результата по решению какой-либо проблемы, значимой для участников проекта.
Типология проектов

1. По доминирующей деятельности

Исследовательские
Творческие
Прикладные
Информационные
Приключенческие, игровые, ролевые
Характеристика

Под исследовательским проектом подразумевается деятельность учащихся, направленная на решение творческой, исследовательской проблемы (задачи) с заранее не известным решением и предполагающая наличие основных этапов, характерных для научного исследования:
	Такие проекты требуют:

	хорошо продуманной структуры проекта,

	четко обозначенных целей,

	доказанной актуальности проекта для всех участников,

	социальной значимости,

	продуманных методов( экспериментальных и опытных работ, методов обработки результатов)

	

	


Таким образом, исследовательские проекты подчинены логике исследования и имеют структуру совпадающую с подлинным научным исследованием. Этот тип проекта предполагает аргументацию актуальности взятой для исследования темы, формулирование проблемы исследования, определение методов исследования, его предмета и объекта, источников информации, выдвижение гипотез решения обозначенной проблемы, разработку путей её решения (экспериментальных, опытных), обсуждение полученных результатов, выводы, оформление результатов исследования, определение новых проблем для дальнейшего развития решения.
Творческие – эти проекты, как правило, не имеют детально проработанной структуры, она только намечается и далее развивается, подчиняясь принятой логике и интересам участников проекта. В лучшем случае можно договориться о желаемых, планируемых результатах (совместной газете, сочинении, видеофильме, спортивной игре, экспедиции, пр.)
При выполнении проекта ученик:
- Договаривается с группой или учителем о жанре,
- Развивает проект в подчинение жанра конечного результата,
- Стремится получить творческий продукт,
- Задает жесткую структуру не самого проекта, а его оформления.
Они оформляются в виде фильма, игры, праздника.
Ролевые, игровые, приключенческие - участники таких проектов принимают на себя определенные роли, обусловленные характером и содержанием проекта. Это могут быть литературные персонажи или выдуманные герои; имитируются социальные или деловые отношения, осложняемые гипотетическими игровыми ситуациями. Результаты этих проектов намечаются в начале их выполнения, но окончательно вырисовываются лишь в самом конце. Степень творчества здесь очень высока.
Особенности такого проекта:
• Структура до завершения остается открытой
• Участники в роли художественных персонажей, деловых людей
Результат: овладение новой ролью, личные переживания участников
Прикладной проект. Эти проекты отличает четко обозначенный с самого начала результат деятельности его участников. Причем результат обязательно ориентирован на социальные интересы самих учащихся. Например: документ, созданный на основе полученных результатов исследования; программа действий, рекомендации, направленные на ликвидацию выявленных несоответствий (в природе, в обществе, в организации); проект закона; справочный материал; словарь; аргументированное объяснение какого-либо физического, химического явления; проект зимнего сада школы и т.д.
Прикладной проект требует:
тщательно продуманной структуры;
определения функций каждого из участников;
оформления результатов проектной деятельности;
"конечного продукта";
презентации полученных результатов и возможных способов их внедрения в практику; внешней оценки проекта (рецензирования).
Особенно важна хорошая организация координационной работы в плане поэтапных обсуждений, корректировке совместных и индивидуальных усилий, в организации презентации полученных результатов и возможных способов их внедрения в практику, а также систематической внешней оценки проекта
Информационные - направлены на сбор информации о каком – то объекте или явлении, могут выступать модулем исследовательских проектов.
Особенности:
• Предполагают ознакомление участников проекта с информацией, ее анализ, обобщение фактов.
• Требуют хорошо продуманной структуры
Структура:
· Цель проекта, его актуальность
· Сбор и обработка информации
· Результат
· Презентация
2. По предметно-содержательной области

Монопроекты
Межпредметные проекты
Надпредметные проекты
Характеристика

Монопредметный проект - проект в рамках одного учебного предмета (учебной дисциплины), вполне укладывается в классно-урочную систему.
	Литературно – творческие

	Естественно – научные

	Экологические

	Языковые (лингвистические)

	Культуроведческие

	Спортивные

	Географические

	Исторические

	Музыкальные

	Историчекие


Литературно – творческие – это проекты, предполагающие деятельность учащихся,выраженную в желании творить: написать какой-то рассказ, повесть, сценарий видеофильма, статью в газету, альманах, стихи и пр.
Естественнонаучные: чаще всего бывают исследовательскими, имеющими четко обозначенную исследовательскую задачу ( например, состояние лесов в данной местности и мероприятия по их охране; самый лучший стиральный порошок; дороги зимой).
Экологические: также, как правило, требуют привлечения исследовательских, научных методов, интегрированного знания из разных областей. Чаще они бывают практико-ориентированными одновременно (кислотные дожди; флора и фауна наших лесов; памятники истории и архитектуры в промышленных городах; беспризорные домашние животные в городе , пр.);
Языковые(лингвистические): чрезвычайно популярны, поскольку они касаются проблемы изучения иностранных языков, что особенно актуально в международных проектах и потому вызывает живейший интерес участников проектов.
Культурологические: связаны с историей и традициями разных стран . Без культурологических знаний очень трудно бывает работать в совместных международных проектах, так как необходимо хорошо разбираться в особенностях национальных и культурных традиций партнеров, их фольклоре.
Спортивные: объединяют ребят , увлекающихся каким-либо видом спорта. Часто они в ходе таких проектов обсуждают предстоящие соревнования любимых команд ( или своих собственных); методики тренировок; делятся впечатлениями от каких-то новых спортивных игр; обсуждают итоги крупных международных соревнований, пр.).
Географические: могут быть исследовательскими, приключенческими, пр.
Музыкальные: объединяют партнеров, интересующихся музыкой. Это могут быть аналитические проекты, творческие, когда ребята могут даже совместно сочинять какое-то музыкальное произведение, пр.
Исторические: позволяют их участникам исследовать самые разнообразные исторические проблемы; прогнозировать развитие событий политических, социальных, анализировать какие-то исторические события, факты;
 

Межпредметный проект - проект, предполагающий использование знаний по двум и более предметам.
Чаще используется в качестве дополнения к урочной деятельности. Выполняются, как правило во внеурочное время и под руководством нескольких специалистов в различных областях знания. Они требуют глубокой содержательной интеграции уже на этапе постановки проблемы.
Надпредметный проект - внепредметный проект, выполняется на стыках областей знаний, выходит за рамки школьных предметов.
Используется в качестве дополнения к учебной деятельности, носит характер исследования.
3.По характеру координации

С открытой
Со скрытой
Характеристика
Проект с открытой, явной координацией – координатор проекта контролирует работу участников, открыто выполняя свои функции.
 

Проект со скрытой координацией – координатор не обнаруживает себя в деятельности групп участников (как правило это относится к телекоммуникационным проектам – форма обучения, когда практическая задача решается сетевыми коллективами учащихся, работающими независимо от фактора расположения или фактора времени. Сетевые коллективы объединяет общая информационная задача, которую они решают, собирая необходимую информацию по исследуемой проблеме в доступном для всех месте – определенном правилами проекта сайте.).
4. По количеству участников

Личностные
Парные
Групповые
Характеристика
Личностные – одним учащимся.
План работы над проектом может быть выстроен и отслежен с максимальной точностью. У учащегося формируется чувство ответственности, поскольку выполнение проекта зависит только от него. Он приобретает опыт на всех без исключения этапах выполнения проекта - от рождения замысла до итоговой рефлексии. Происходит формирование у учащегося важнейших общеучебных умений и навыков (исследовательских, презентационных, оценочных) оказывается вполне управляемым процессом.
Парные – двумя учащимися.
В проектной группе формируются навыки сотрудничества. Проект может быть выполнен наиболее глубоко и разносторонне. На каждом этапе работы над проектом, как правило, есть свой ситуативный лидер: лидер-генератор идей, лидер-исследователь, лидер-оформитель продукта, лидер-режиссер презентации; каждый учащийся, в зависимости от своих сильных сторон, активно включается в работу на определенном этапе. в рамках проектной группы могут быть образованы подгруппы, предлагающие различные пути решения проблемы, идеи, гипотезы, точки зрения; элемент соревнования между ними, как правило, повышает мотивацию участников и положительно влияет на качество выполнения проекта.
Групповые – несколькими учащимися (более 2).
Особенности те же, что и для парных.
6. По продолжительности выполнения

Краткосрочные
Средней продолжительности
Долгосрочные
Характеристика
Краткосрочные длятся до недели
Средней продолжительности продолжаются от недели до месяца
Долгосрочные могут длиться от одного до нескольких месяцев
7. По объекту проектирования:

Морфологические
Социальные
Экзистенциальные
Характеристика
1. Морфологические
Проектирование вещей.
2. Социальные
Проектирование организаций, норм, сложных социально-морфологических объектов.
3. Экзистенциальные
Проектирование личностного развития человеческого «Я» в процессе построения своей судьбы.
 Формулировка темы, цели и задач.

1. Проблема
2. Тема проекта
3. Актуальность
4. Цель проекта
5. Задачи проекта
6. Объект, предмет исследования, гипотеза
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План действий. Этапы работы над проектом.

1. Подготовительный 

 Определение темы и целей проекта включает в себя представление и создание группы учащихся для работы над проектом.
Учащимся необходимо:
1.  Рассмотреть темы предоставленные учителями – предметниками. Выбрать.
2. Сформулировать проблему.
3. Осуществить выдвижение гипотез – путей решения проблемы.
4. Сформировать сюжетную ситуацию.
5. Определить цель и задачи проекта.
6. Определить формы будущего продукта.
2. Планирование включает в себя:
а) Определение источников информации.
б) Определение способов сбора и анализа информации.
в) Определение способа представления результатов.
г) Установление процедур и критериев оценки результатов и процесса.
д) Распределение задач (обязанностей) между членами группы.
Учащимся необходимо:
1. Доказать  актуальность данной  проблемы.
2. Проанализировать различную информацию
3. Создать планирование деятельности по реализации проекта (выработать программу действий,   разработать варианты реализации своей программы.
3. Исследование  включает в себя:
а) Сбор информации.
б) Решение промежуточных задач.
в) Основные инструменты: интервью, опросы, наблюдения, эксперименты.
Учащимся необходимо:
1. Осуществить сбор информации. 
2. Выработать структурирование информации.
3. Определить виды и формы исследования: анкетирование, социологический опрос, наблюдение с последующих оформлением, интервью и т.д.
4. Результаты
Результаты включают в себя:
а) Анализ информации.
б) Формулирование выводов.
Учащимся необходимо:
1. Подвести итог работы
2. Оформить результаты исследования
3. Сделать выводы.
5. Подготовка к защите проекта
включает в себя:
а) Оформление портфолио.
б) Подготовка стендовой защиты
в) Разработка электронной презентации.
г) Подготовка публичного выступления.
Учащимся необходимо:
1. Изготовить продукт.
2. Оформить продукт
3. Выбрать формы презентации.
4. Подготовить презентацию.
7. Презентация (отчёт)
(отчет) включает в себя:
а) Возможные формы отчёта: устный, устный с демонстрацией материалов, письменный.
б) Презентация проекта.
Учащимся необходимо:
1. Осуществить защиту проекта
2. Ответить на вопросы слушателей
8. Оценка результатов и процесса (рефлексия) Оценка результатов и процесса (рефлексия) включает в себя:
а) Оценивание путём коллективного обсуждения
б) Оценивание путём самооценок. 
Учащимся необходимо:
1. Сделать самоанализ своей работы.
2. Оценить работу участников своей группы.
 Структура проекта.

Структура проекта  - это совокупность взаимосвязанных элементов и процессов проекта представленных с различной степенью детализации.
 

Образовательный проект имеет структурную основу, которая отражается в его положении или программе:
- название проекта;
- цитата, лозунг или иная форма представления проекта;
- идея проекта;
- цели и задачи проекта;
- участники проекта;
- этапы проведения проекта с указанием сроков их реализации и видов деятельности участников;
- содержание проекта;
- результаты, выводы, назначение;
- возможное продолжение и развитие проекта
- рефлексия деятельности.
 

Теперь рассотрим структуру основных типов проекта:
 

Информационный проект
Структура
         Цель;
         Актуальность;
         Источники информации;
         Анализ, обобщение, сопоставление с известными фактами;
         Аргументированные выводы;
         Обсуждение.
 

Творческий проект
Как правило, не имеют детально проработанной структуры совместной работы участников. Она лишь намечается и далее развивается, подчиняясь принятой группой логике совместной деятельности, интересам участников проекта.
Исследовательский проект
Структура     
Данные проекты полностью подчинены единой логике и имеют  структуру, приближенную к структуре научного исследования или полностью совпадающую с ней, а именно:
         Аргументация актуальности, принятой для исследования темы;
         Выделение проблемы и цели исследования;
         Формулирование гипотезы исследования;
         Определение методов исследования, источников информации;
         Обсуждение, анализ и оформление полученных результатов.
Формы защиты проекта.

Возможные формы защиты проектов – виды презентаций:
— Деловая игра;
— Демонстрация продукта, выполненного на основе информационных технологий;
— Инсценировка-диалог литературных или исторических персонажей;
— Игра с залом;
— Ролевая игра;
— Спектакль;
— Соревнование;
— Демонстрация видеофильма;
— Научная конференция, доклад
— Пресс-конференция
— Отчет исследовательской экспедиции;
— Путешествие, экскурсия;
— Реклама;
— Телепередача;
— Мультимедийная презентация.
Формы защиты проектов для разных типов:
 

Исследовательский проект:
·      Демонстрация видеофильма;
·      Защита на ученом совете;
·      Иллюстрированное сопоставление фактов, документов, событий, эпох, цивилизаций;
·      Научная конференция и пр.
 

Информационный проект:
·      Деловая игра;
·      Демонстрация видеофильма (продукта, выполненного на основе информационных технологий);
·      Иллюстративное сопоставление фактов, документов, событий, эпох, цивилизаций;
·      Научная конференция;
·      Научный доклад;
·      Реклама;
·      Телепередача и пр.
 

Творческий проект:
·      Деловая игра;               
·      Спектакль;
·      Инсценировка реального или вымышленного события;
·      Театрализация;
·      Телепередача;
·      Реклама;                     
·      Соревнования;
·      Экскурсия и др.
Но наиболее распространенной и универсальной является мультимедийная презентация.
Мультимедийная презентация

Мультимедийная презентация (в смысле документ) представляет собой последовательность сменяющих друг друга слайдов - то есть электронных страничек, занимающих весь экран монитора (без присутствия панелей программы).
Компьютерные презентации обладают привлекательностью. Одна из главных – это интерактивность, которая может быть:
· Временная интерактивность предоставляет возможность самостоятельно определять начало, продолжительность процесса просмотра, а также скорость продвижения по материалу.
· Интерактивность по очередности обеспечивает свободное определение очередности использования фрагментов информации.
· Содержательная интерактивность позволяет изменять, дополнять или же уменьшать объем содержательной информации.
Подготовка к работе над презентацией:
Приступая к созданию презентации, необходимо составить себе (мысленно, на бумаге, на компьютере) следующий конспект:
Аудитория:
· кто является целевой аудиторией, на которую рассчитана Ваша презентация, аудитория слушателей, перед которыми Вы будете выступать
· какова мотивация Вашей аудитории к тому, чтобы Вас слушать
Ваша мотивация
· зачем нужна презентация Вам, почему Вы хотите её сделать?
Объект презентации
· что собой представляет объект презентации (то есть - о чем Ваша презентация);
· какова конечная цель презентации, т.е. что предполагается определить, объяснить, предложить или продемонстрировать с помощью нее; цели, которых Вы хотите достичь в результате данной презентации; задачи, которые Вам надо решить в ходе Вашего выступления
· к каким особенностям объекта презентации необходимо привлечь внимание целевой аудитории
Способ использования
· каков способ использования презентации – на большом экране в аудитории, на компьютерах слушателей в группе.
Ответы на эти вопросы должны стать критерием, определяющим содержание презентации.
 

Виды презентаций:
Официальная презентация
Это – различного рода отчеты, доклады и т.д.
Здесь необходим строгий дизайн, выдержанность, единый шаблон оформления для всех слайдов.
Возможные анимационные эффекты строго дозированы, т.е развлекательный элемент сведен к минимуму.
Обязательно подведение итогов в конце доклада, а если есть возможность, то имеет смысл давать краткие выводы по ходу дела.
Официальная презентация может быть текстовой (в основном тексты), а также иллюстрационной (в основном картинки). Но также могут быть презентации универсальные, т.е. презентации, в которой есть и текст и множество иллюстраций, которые являются объектом изучения, поскольку без них попросту бессмысленно говорить о графике; есть и анимация.
Официально-эмоциональная презентация
Эта презентация должна достигать двух целей. С одной стороны, Вы хотите передать слушателям некоторую официальную информацию. С другой стороны - произвести впечатление, воодушевить Вашу аудиторию.
«Плакаты»
В этом случае презентация заменяет собой простейшие средства технического сопровождения.
Компьютер используется как обычный слайд-проектор. На слайдах – только иллюстрации с минимумом подписей. Вся работа по разъяснению содержимого лежит на докладчике. Высоко желателен единый шаблон оформления. То есть если он изменяется от слайда к слайду, для этого должны быть какие-то веские причины. Без нужды его не следует менять.
«Двойное действие»
На слайдах помимо визуальных материалов приводится текстовая информация. Она может либо «пояснять» содержимое слайда, либо «расширять» его.
При правильном распределении внимания, Вы задействуете три механизма восприятия – зрительно-образное восприятие, связанное с фотографиями, слуховое сознательное, связанное с пониманием того, что Вы говорите, дополнительное зрительное сознательное, связанное с одновременным чтением дополнительного материала. Вы можете построить слайд так, чтобы при неизменном визуальном материале сменялся текстовый ряд. И наоборот.
Интерактивный семинар
Такая презентация проводится в режиме диалога с аудиторией, то становятся допустимыми различные анимации, выезжающие картинки, вращающиеся фотографии, объекты навигации, и особенно - разветвления презентации: в зависимости от того, какие ответы дают слушатели, как они реагируют на Ваши вопросы и суждения.
В такой презентации может не быть единого для всех слайдов шаблона оформления.
Электронный документ для самостоятельной проработки
Если презентация предназначена для самостоятельной проработки, то её интерфейс, навигация по слайдам, возможности разветвления должны быть хорошо продуманы.
Можно использовать «флажки», говорящие, что можно двигаться дальше.
Материал должен быть изложен исчерпывающе подробно, потому что у зрителя нет возможности переспросить докладчика.
Дополнительный материал может вызваться гиперссылками.
Можно использовать специальные Заметки к слайду, но тогда надо оговорить, что они есть.
Навигация не должна допускать возможности «заблудиться», уйти на не правильную ветвь.
Такая презентация фактически является электронным учебным материалом, при этом она Вами создается именно как электролнный материал, в расчете на его чтение с экрана. И поэтому не является простым переложением печатного документа в электронный вид.
В некотором смысле такая презентация стоит на другом полюсе, чем официальная презентация, как по требованиям к составу и нацеленности текста, так и по требованиям к включению анимационных эффектов, и по требованиям к строгости и единообразию оформления.
Информационный ролик
Требования совершенно иные, чем раньше.
Ролик должен крутиться самостоятельно и независимо от Вас, причем автоматически возвращаться на начало. Весь показ проходит в автоматическом режиме.Ваша задача – привлекать внимание посетителей Выставки, которые проходят мимо Вашего стенда. Следовательно, в Вашей презентации должны быть достаточно крупные тексты, информационно-рекламного характера. Должны быть наглядные материалы, рассчитанные на быстрое восприятие. Может быть много анимационных эффектов (но – не чрезмерно много!) На одном слайде может быть несколько фотографий, накладывающихся друг на друга. Очень хорошо, если такой ролик сопровождается дикторским поясняющим текстом, звучащим из колонок. Должны быть броские или хотя бы понятные заголовки, должны быть картинки, иллюстрирующие эти заголовки. Задача Вашего ролика – заинтересовать посетителя. Соответственно возникают требования к композиции Вашей презентации, к её монтажу. Первое – интригующее (или хотя бы интересное) начало. А затем – нарастание темпа событий, а в конце – уже полный калейдоскоп событий.
Требования к композиции презентации, к её монтажу:
1. Интригующее начало
2. Нарастание темпов событий
3. Полный калейдоскоп событий
При создании презентаций вырабатываются требования к информации, тексту, оформлению работы.
Требования к информации:
1. Достоверность – информация должна соответствовать действительности, быть истинной, правильной.
2. Полнота – источник информации должен отражать все существенные стороны исследуемого вопроса.
3. Ссылки и обоснования - сведения о происхождении информации важны для правильного понимания и оценки.
4. Отсутствие неопределенности, неоднозначности.
5. Современность источника – информация не должна быть устаревшей.
6. Избыточность – собирать информацию следует с некоторым «избытком», чтобы иметь в дальнейшем свободу действий и быть готовыми ответить на возможные вопросы при представлении работы.
7. Разумная достаточность - ограничения с точки зрения используемых источников и детализации освещаемого вопроса.
Требования к тексту:
1. Научность - все положения, определения и выводы должны быть
построены на строго научной основе.
2. Логичность - текстовый материал должен строиться так, что бы
легко прослеживались логические связи между излагаемыми понятиями.
3. Доступность - текст должен быть понятен, значение новых терминов должно быть разъяснено.
4. Однозначность - единое толкование текста различными учащимися.
5. Лаконичность - текстовое изложение должно быть максимально
кратким и не содержать ничего лишнего.
6. Завершенность - содержание каждой части текстовой информации
логически завершено.
Требования к оформлению презентации в целом:
1. Презентация должна быть разумно объёмной. (В среднем содержать около 12 файлов).
2. Слайды презентации должны содержать не только текстовую информацию, но и возможные иллюстрации по заданной теме.
3. Слайды должны быть разумно яркими (предпочтительные цвета – красный, зелёный, белый).
4. При использовании форм и линий нежелательны «рваные», изломанные линии (желательны плавные линии, отсутствие прямых углов).
5. Звуковое оформление (если оно необходимо) не должно быть громким.
Обязательными структурными элементами, как правило, являются:
· обложка;
Обложка должна быть по возможности красочной. Для этого следует оформить ее с помощью графических вставок и фонов. Дизайн обложки должен способствовать улучшению эмоционального состояния слушателя и повышать их интерес к выступлению.
· титульный слайд;
Титульный слайд должен включать:
1. название темы;
2. информацию об образовательном учреждении;
3. сведения об авторе;
4. дату разработки;
5. информацию о местоположении информации в сети, на локальном компьютере и имя файла.
· оглавление;
Оглавление является очень важным структурным элементом презентации. С одной стороны, оно должно быть достаточно подробным, чтобы обеспечивать оперативный доступ (через гипертекстовые ссылки) к ее сравнительно небольшим содержательным частям, с другой стороны, максимально обозримым, т.е. находиться на одном слайде. Практика показывает, что таким требованиям, как правило, удовлетворяет двухуровневое оглавление (разделы и подразделы).
Оглавление может представлять сокращенное графически-текстовое изображение содержания, помогающее понять структуру материала, идеи, заложенные в нем, и сопоставляющее отдельные фрагменты содержания презентации с некими графическими образами, способствующими ассоциативному запоминанию.
· текстовый материал (включая текст, схемы, таблицы, иллюстрации, графики);
Текстовый материал в электронной презентации, как правило, представлен в краткой форме, что имеет достаточно веские основания для существования наряду с полным материалом. Изложение содержания материала может осуществляться в виде текста, рисунков, таблиц, графиков и т.п. (т.е. в обычном «книжном» виде, хотя в презентацию могут быть интегрированы и элементы, не свойственные бумажным носителям, такие как анимация, видеовставки, звуковые фрагменты и проч.). При этом графическое представление материала позволяет передать необходимый объем информации при краткости его изложения.
Информационное обеспечение презентации удобно организовать в виде гипертекстовой системы, при которой фрагменты текста с элементами графики соединяются между собой с помощью специальных гиперсвязей в сеть. С помощью гиперссылок можно получить на экране дополнительную или поясняющую информацию, организовать многократное обращение к одним и тем же информационным объектам из разных мест презентации.
Тем не менее, не следует использовать гиперссылки для переходов на другие слайды, которые, в свою очередь, содержат гиперссылки с переходом на следующие страницы, и т.д. Такое «удобство» нарушает последовательность изложения материала и приемлемо только для энциклопедий или справочников.
· словарь терминов;
Словарь терминов. Наличие такого словаря весьма желательно. Конечно, предпочтительнее дать все определения терминов с помощью гиперссылок в тексте, однако оформление любой гиперссылки связано с выделением ее в тексте. Текст может оказаться чрезвычайно перегруженным выделениями, так как в нем могут присутствовать также и смысловые выделения, и гиперссылки на иллюстрации, таблицы, графики и т.п. Чтение и осмысление такого текста будет весьма затруднено. Поэтому предпочтительнее оформить словарь терминов и определений на отдельном слайде (серии слайдов). Для обращения к словарю терминов на соответствующих страницах материала целесообразно разместить соответствующую кнопку.
Публичное выступление

Подготовка к защите включает в себя работу
всей команды:
· Подготовка устной презентации проекта (5-6 человек от команды могут принимать участие в изложении сути найденного решения проблемы, сопровождая аргументацию позиции слайдами, видеофильмом и прочими техническими средствами);
· Подготовка команды для ответов на каверзные и серьезные вопросы оппонентов (для этого предусматриваются тренировочные упражнения, обучающие ораторскому искусству);
Залог хорошей презентации:
· энтузиазм,
· организованность,
· настрой на аудиторию,
· гибкость,
· правильный язык телодвижений,
· хороший словарный запас,
· разнообразие тона голоса,
· настрой на достижение цели.
1. Общие рекомендации.
· Хорошо воспринимается эмоциональное и короткое по времени (не более 5-7 минут) изложение материала сиспользованием интересных примеров.
· Логичное изложение позволяет слушателям лучше понять выступающего.
· Следует употреблять только понятные тебе термины.
· Хорошо воспринимается рассказ, а не чтение текста.
· Выступление выиграет, если будет максимально использоваться наглядный материал.
· Постарайтесь предупредить возможные вопросы.
2. Техника подготовки.
· Проведите предварительный хронометраж своего выступления и доведите его до нужной продолжительности.
· Выпишите на отдельные карточки ту часть содержания, которая прозвучит в выступлении, и разложите их по порядку.
· Заранее продумайте детали своего рабочего места.
· Приготовьте чёткий и красочный наглядный материал.
· Проведите тренировочные выступления перед друзьями, родственниками.
3. Рекомендации выступающему.
· Начните свое выступление с приветствия.
· Огласите название вашего проекта, сформулируйте основную идею и причину выбора темы.
· Не забывайте об уважении к слушателям в течении своего выступления (говорите внятно).
· Поблагодарите слушателей за внимание, а руководителя – за помощь.
· Старайтесь ответить на все вопросы.
4. Вопросы оппонентов.
· Помните о возможности попросить о повторении вопроса.
· Не обязательно торопиться с ответом, можно подумать, посоветоваться с соисполнителями проекта, посмотреть свои материалы.
· На поставленный вопрос следует отвечать кратко.
· Будьте правдивы. Хуже лукавить, чем прямо ответить на вопрос «Не знаю» или «Это находилось вне поля нашего исследования».
· Ответ на вопрос удобно начинать так: «Как было сказано в докладе».
· После выступления оппонентов поблагодарите их за оценку работы, высказанные замечания.
· Согласитесь с тем, что в проекте действительно не отработано. Лучше открыто признать упущения в проекте.
5. Рекомендации оппонентам.
· Свое выступление оппонент начинает с благодарности команде за доклад и за ответы на вопросы.
· Оппоненты свое выступление предваряют вопросами докладчику
Ø на уточнение: «Уточните, пожалуйста» (далее, следует просьба, что требуется уточнить);
Ø на понимание: «Правильно ли я вас понял, когда вы говорили, что» (далее своими словами пересказывается соответствующая часть доклада).
· С помощью вопросов выясняются
Ø основные факторы, влияющие на характер поведения рассматриваемых процессов,
Ø как эти факторы учитывались или устранялись;
Ø допущения и приближения, сделанные авторами при построении теоретической модели;
Ø обоснованность применения тех или иных методов и др.
· Задача оппонента: дать квалифицированную оценку проекта, т.е. назвать сильные и слабые стороны работы, показать возможные пути устранения недостатков.
· Оппонент выделяет сильные стороны проекта.
· Запрещаются слова «нельзя», «вы не правы», «слабая работа» и т.п.
· Критические замечания высказываются на положительном фоне, например, так: «Компетентность разработчиков не вызывает сомнений, однако...».
· Допускается критика, основанная не на субъективном мнении, не на эмоциях, а на авторитетных источниках.
· Делаются предложения по улучшению работы.
ИСКУССТВО РЕЧИ – это уметь правильно, красиво и убедительно говорить, удерживать внимание собеседника или аудитории, устанавливать контакты, общаться в деловой или неформальной обстановке.
Речевые проблемы заключаются в следующем:
НЕКАЧЕСТВЕННАЯ РЕЧЬ.
Часто некачественная речь является главной причиной трудностей в общении с собеседником, а тем более - с аудиторией. Плохая дикция, неуверенный тон, слабая артикуляция, слишком тихий голос или излишний напор раздражают слушателей. Многие из нас никогда не учились пользоваться речевым аппаратом правильно, а это не простое дело. Выработанная в течение многих лет привычка к неряшливой речи, к небрежности в речи, скованность, неуверенность в себе - все это оборачивается речевыми. погрешностями.
ПОТЕРЯ МЫСЛИ.
Хотел сказать что-то важное, но пока развивал предыдущую мысль, это важное вылетело из головы. В результате – провал в общении.
К сложностям в общении приводит НЕТОЧНОСТЬ ФОРМУЛИРОВОК.
Даже простое понятие вызывает разные ассоциации у разных слушателей.
Например: лектор говорит: "ДОМ". Можно сделать вывод, что каждый слушатель представляет себе совершенно определенный, но не похожий на представление соседа дом.
Поэтому представляемый образ будет точно передан собеседнику лишь в том случае, если употребить достаточное количество ключевых слов и ярких образов, кивает головой, благодарит и уходит поясняющих и уточняющих представление о понятии. Например: деревянный, одноэтажный с прихожей, кухней и тремя комнатами.
НЕЯСНОСТЬ ИЗЛОЖЕНИЯ вызывает напряжение в слушателе, неприятие выступающего, который не учел уровень восприятия собеседника, его ассоциативный ряд, его предыдущий опыт, его воспитание и образование, его профессиональные знания.
Выступающий говорит на своем языке, со специфическими терминами, значения которых слушатель не знает и потому понять смысл выступления не может.
Выступающий красиво излагает, но собеседник его изначально не слышит, стесняется сказать, что ничего не понял,.
Навсегда.
Человек потерян, речь не принята, не понята.
Выделяют пять «смертных грехов» вступления:
· извинения;
· длинные и медленные предложения;
· очевидные наблюдения;
· банальные вопросы;
· истории и анекдоты, не относящиеся к предмету выступления.
Помните! ИНТОНАЦИОННО-ВЫРАЗИТЕЛЬНЫЕ СРЕДСТВА и приемы АРТИСТИЗМА сделают вашу речь яркой, образной и естественной. Вас смогут слушать не две минуты, а долго и заинтересованно.
4 совета докладчику:
¢ Привлеките внимание.
¢ Укажите основные идеи.
¢ Учтите интересы аудитории.
¢ Используйте уместные слова и жесты.
Требования к проекту

Структура проектной работы:
1. Информационный раздел включает:
· Название учебного заведения (указывается в верхней части титульного листа).
· Название работы (БОЛЬШИМИ БУКВАМИ по центру).
· Область научных знаний, рассмотренных проекте.
· Данные об авторе (Ф.И. – полностью, класс, школа).
· Данные о руководителе.
· Web-адрес, по которому размещена работа (если таковой имеется).
· Название населенного пункта и год написания (внизу по центру ).
Описание работы включает:
1. Введение:
· Цель проекта.
· Задачи, поставленные дл реализации проекта.
· Актуальность выбранной темы.
! Обоснование актуальности темы с позиции ее недостаточной разработанности, объективной сложности изучения, информационной ценности имеющегося материала, а также в связи с многочисленными дискуссиями, возникающими вокруг нее, доказательство того, что тема может представлять научный интерес и практическое значение.
· План (содержание работы) работы.
· Описание проектной работы и ее результатов:
2. Теоретическая часть
3. Практическая часть (описание методов исследования, ход исследования и его результаты)
4. Выводы
5. Список использованной литературы, электронные адреса.
! Литература располагается в алфавитной последовательности все официальные источники информации, использованные при написании реферата (Ф.И.О. автора, название, место издания, название издательства, год издания и желательно используемые страницы). Список должно содержать не менее четырех наименований литературы.

6. Приложение: возможны рисунки, фото, схемы, таблицы, диаграммы.
7. Назначение и применение проекта.
Рефлексия:
· Оценивание степени достижения поставленных целей.
· Оценивание качества результатов.
· Приобретенные умения, знания, навыки.
Вопросы рефлексии:
1. Над чем мы работали? (Вопрос помогает вспомнить весь ход проекта).
2. Как мы работали? (Вопрос способствует анализу задач и методов их решения, оценить интересные находки и спонтанные решения, трудности и неудачи).
3. Для чего мы это делали? (Вопрос побуждает оценить цели проекта, пользу и значимость отдельных заданий и проекта в целом).
4. Какие знания и умения нам пригодились? (Вопрос помогает оценить не только языковые знания, но и организаторские умения, умение работать в команде).
5. Какой опыт мы приобрели? ( Вопрос помогает оценить выполнение ролей, взаимопомощь и поддержку).
6. Что можно было бы сделать иначе? (Вопрос побуждает к критической оценке процесса проекта и к конструктивным выводам).
Требование к презентации

Формы презентации:
1). Требования к мультимедийной презентации:
1.   Содержание информации и ее объем
-  важно, что бы ваша  презентация продемонстрировала способность  к анализу,  синтезу различных видов информации над учебной темой или учебным разделом проекта (например, умение интерпретировать, оценивать, теоретизировать и т. п.);
- укажите тему своего исследования, проблемный вопрос, цели работы, ход работы, выводы, информационные ресурсы;
-    используйте короткие предложения;
- заголовки формулируйте кратко, понятно;
- не заполняйте один слайд большим объемом информации;
- ключевые мысли отображайте на каждом отдельном слайде.

2.   Расположение информации и шрифт
-располагайте важную информацию в центре слайда;
-надписи над картинками делайте под ними;
-для заголовков используйте шрифт не менее 24, для информации не менее 18;
-не смешивайте разные типы шрифтов в одной презентации;
-выделяйте информацию курсивом, жирным шрифтом, подчеркиванием;
-используйте рисунки, схемы, диаграммы для иллюстрации важных фактов.
3.   Виды слайдов.
-   используйте разные виды слайдов: с текстом,  таблицами, диаграммами.
4.   Оформление слайдов.
- соблюдайте единый стиль оформления;
- на одном слайде не используйте более трех цветов;
- для текста используйте контрастные цвета;
- используйте анимационные эффекты, но не злоупотребляйте ими, они не должны отвлекать внимание;
- проверьте, работают ли у вас ссылки.
2). Требования к составлению буклета:
•    Не забудь про название.
•    Укажи имя автора, нет ничего слаще собственного имени.
•    Продумай,  для какой цели ты выпускаешь буклет.
•    Не забудь, что твоя публикация должна отражать тему исследования, основополагающий вопрос.
•    Используй короткие заголовки, цитаты.
•    Привлеки внимание полезной информацией.
•    Используй рисунки, но все должно быть в меру.
•    Не забудь про эстетичность оформления.
 3). Требования к составлению коллажа:
•    Коллаж может быть выполнен на бумаге любого формата.
•    Необходимо четко обозначить тему своей работы
•    Коллаж  должен отражать тему исследования, основополагающий вопрос.
•    Материал может быть письменный, графический, с наклеенными иллюстрациями, выполненными рисунками. Главный           критерий – он должен раскрывать тему.
•    Работа должна быть выполнена аккуратно.

4). Требование к публичному выступлению:
•    Логическое построение выступления, соответствие  теме
•     Грамотность речи
•    Раскрытие теоретической части вопроса
•    Раскрытие практической части
•    Глубина  выводов
•    Умение ответить на вопросы
Рефлексия деятельности

Рефлексия (от лат. reflexio - обращение назад) - процесс самопознания субъектом внутренних психических актов и состояний.
Рефлексия помогает сформулировать получаемые результаты, определить цели дальнейшей работы, скорректировать свои последующие действия.
Анализ проектной работы.
1) Удачно была выбрана тема проекта?
2) Оптимально ли были определены цель деятельности и ее задачи?
3) Глубоко ли Вы исследовали проблему? Какие «белые пятна» в ней еще остались?
4) Соответствовали ли методы исследования и обработки результатов целям и задачам этого исследования?
5) Рационально ли Вы использовали имеющиеся средства?
6) Какие виды деятельности были наиболее интересны?
7) Достаточно ли было времени на разработку проекта?
8) Какие знания и умения Вы приобрели в процессе работы над проектом?
9) Какие свои способности развивали?
10) Хорошо ли выбрана Вами форма представления результата?
11) Достаточно ли содержателен и эстетичен письменный отчет?
12) На сколько был хорош доклад о Вашем проекте на его публичной презентации?
13) Удачно ли Вы отвечали на вопросы оппонентов и других участников защиты?
14) Что из Вашего опыта проектной деятельности Вам следует сохранить и использовать в будущем?
15) Где и зачем в будущем Вам может пригодиться приобретенный опыт?
II. Анализ сотрудничества:
1) Был ли должный психологический комфорт в группе, реализовавшей данный проект?
2) Каков был характер общения между участниками проекта?
3) Хотели бы Вы поменять состав своей группы?
4) Все ли участники были достаточно активны?
5) Все ли смогли проявить свои способности?
6) Удовлетворены ли Вы своей работой в группе?
